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Ohjeet koiratanssin ryhmäkilpailuun ilmoittautumiseen Virkussa 

 

Tähän ohjeeseen on koottu seuraavat ohjeet: 

- Ohje ryhmän ilmoittamiseen 
- Ohje osallistujalle ryhmäkilpailuun osallistumisen vahvistamisesta 
- Ohje kokeen järjestäjälle ja/tai vastaavalle koetoimitsijalle ryhmäkilpailun osallistujista 

 

OHJE RYHMÄN ILMOITTAMISEEN 

1. Ryhmänjohtaja ilmoittaa ryhmän Virkkuun 
Ryhmänjohtaja tarvitsee ryhmän ilmoittamista varten seuraavat tiedot: 
- Jokaisen kilpailuun ilmoitettavan ohjaajan sähköpostiosoitteen, joka on henkilön 

käyttäjätunnus Virkussa 
Osallistujien täytyy olla Virkkuun rekisteröityneitä käyttäjiä. 

- Kilpailuun ilmoitettavien koirien rekisterinumerot 
- Osallistumismaksun kuitin 

 
2. Ryhmän ilmoittaminen 

Ilmoittautumisen ensimmäisessä vaiheessa valitaan ilmoittautuminen 
ryhmäkilpailuun TTM. Oletuksena valikossa on yksilökilpailu. 
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3. Osallistujien lisääminen 
Kun ryhmäkilpailuun ilmoittautuminen on valittu, pääsee ilmoittaja lisäämään muut 
osallistujat kohdassa Lisää muut osallistujat. Osallistujien sähköpostiosoitteet 
lisätään yksitellen seuraavasti: 
- Syötä osallistujan sähköpostiosoite ja paina           -painiketta. 

Sähköpostiosoite tallentuu Osallistujat -kohtaan. 
- Lisää muut osallistujat samalla tavalla yksitellen ja tarkista, että sähköpostiosoite 

tallentuu Osallistujat -kohtaan. 
- Osallistujan sähköpostiosoitetta ei voi poistaa lisäämisen jälkeen. 

 

4. Ryhmän nimen lisääminen 
Lisää ryhmän nimi. Ryhmän nimi näytetään osallistujalistassa. 
 

5. Ryhmän koirien lisääminen 
Syötä osallistuvien koirien rekisterinumerot yksitellen seuraavasti: 
- Syötä koiran rekisterinumero ja paina           -painiketta 

 
- Kun koiran tiedot on tallentunut, ne näkyvät valkoisella pohjalla. 
- Toista tämä kaikille lisättäville koirille. 
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- Koiran voi poistaa punaisesta ruksista. 
 

6. Lisää ryhmäkilpailuun osallistuminen 
Koirien tietojen lisäämisen jälkeen valitse osallistuminen Ryhmäkilpailuun. 

 
7. Ilmoittajan tietojen tallentaminen 

Täytä ilmoittajan tiedot -kohdassa omat tietosi, osallistumismaksun arkistointitunnus 
maksukuitista ja tarvittaessa tietoja järjestäjälle. 

 
8. Ilmoittautumisen lähettäminen 

- Tarkista, että kaikki ilmoittamasi osallistujat näkyvät tiedoissa. 
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- Tarkista, että kaikki ilmoittamasi koirat näkyvät tiedoissa valkoisella pohjalla. 

 
 
- Lähetä ilmoittautuminen ja ilmoita muille osallistujille, että ilmoittautuminen on 

tehty. 
- Saat sähköpostiisi vahvistuksen ilmoittautumisen vastaanottamisesta. 

 

 
 

9. Osallistujien vahvistuspyyntöjen tarkistaminen 
Ilmoittautumisen tiedot löytyvät Omat tulevat kokeet -tiedoista. 
Varmista, että kaikki osallistujat käyvät vahvistamassa osallistumisensa ryhmäkilpailuun. 
 



   Julkaistu 22.5.2026 

 

 
 
Kun osallistuja on käynyt vahvistamassa osallistumisensa, näkyy tiedoissa vihreä symboli. 
 

 
 
Muistuta tarvittaessa osallistujia vahvistuksen tekemisestä. Jos osallistuja ei käy 
vahvistamassa osallistumistaan, ei henkilö voi osallistua kilpailuun eikä hän voi 
vastaanottaa järjestäjän Virkussa lähettämää kilpailukirjettä. 

 

OHJE OSALLISTUJALLE RYHMÄKILPAILUUN OSALLISTUMISEN VAHVISTAMISESTA 

Vahvista osallistumisesi koiratanssin ryhmäkilpailuun seuraavasti: 

 

1. Ilmoitus ilmoittautumisen vastaanotosta: Vahvista osallistumisesi koiratanssin 
ryhmäkilpailuun 
Ryhmäkilpailun osallistuja saa sähköpostiinsa sekä Virkussa omiin viesteihin 
ilmoituksen, kun ryhmänjohtaja on lähettänyt ryhmän ilmoittautumisen Virkkuun. 
 
Omat viestit Virkussa: 
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Ilmoitus sähköpostissa 

 
 
 

2. Osallistumisen vahvistaminen 
- Kirjaudu Virkkuun selaimella. 

Etusivulla oikeassa laidassa näkyy teksti ja symboli: 
Vahvista ryhmäkilpailuun osallistuminen. 

- Klikkaa tekstin perässä olevaa symbolia. 
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- Vahvista osallistuminen painalla Vahvista -painiketta 

Jos et osallistu kilpailuun, paina Poistu ryhmästä -painiketta ja ilmoita 
ryhmänjohtajalle. 

 
- Vahvistamisen jälkeen näytölle tulee vielä erillinen ilmoitus, että sinulla ei ole 

vahvistettavia ryhmäkilpailuja. 

 
3. Omat tulevat kokeet ja kilpailukirje 

Ryhmäkilpailun tiedot näkyvät Omat tulevat kokeet -valikosta. 
Jos järjestäjä lähettää kilpailukirjeen Virkussa, saat sen sähköpostiisi ja ilmoituksen 
Virkussa Omiin viesteihin. 
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OHJE KOKEEN JÄRJESTÄJÄLLE JA/TAI VASTAAVALLE KOETOIMITSIJALLE RYHMÄKILPAILUN 
OSALLISTUJISTA 

1. Ryhmän tiedot osallistujalistassa 
Ryhmän tiedot näkyvät osallistujalistassa yhtenä ilmoittautumisena 

 
 

2. Osallistujien vahvistukset 
Kun ryhmänjohtaja on ilmoittanut ryhmän Virkkuun, lähtee kaikille osallistujille 
osallistumisen vahvistuspyyntö. 
Kun osallistuja on tehnyt vahvistuksen osallistumisesta, näkyy siitä osallistujalistassa 
kuittausmerkintä. 

 
 

3. Ryhmän tietojen muuttaminen 
Osallistujia tai koiria voidaan lisätä ilmoittautumisen jälkeen perustelluista syistä. 
Muutokset tehdään seuraavasti: 
- Avaa osallistujalista ja klikkaa muokkaa -painiketta ryhmän tiedoissa. 

 

Ohjaajan lisääminen 

- Syötä osallistujan sähköpostiosoite ja paina + -painiketta 
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Koiran lisääminen 

- Syötä koiran rekisterinumero ja paina +  -painiketta 

 
- Vahvista muutokset lähettämällä tiedot uudelleen. 

 
4. Osallistujan tai koiran poistaminen ryhmäkilpailusta 

Osallistuja tai koira voidaan poistaa ryhmäkilpailuun ilmoitetusta ryhmästä 
seuraavasti: 
- Avaa osallistujalista ja klikkaa muokkaa -painiketta ryhmän tiedoissa. 

 
- Poista ohjaaja tai koira punaisesta rastista. 

 
- Vahvista poistaminen lähettämällä tiedot uudelleen. 
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- Näytölle ilmestyy seuraavanlainen vahvistus. 

 
- Kirjaudu ulos Virkusta ja uudelleen sisään. 

Tarkista vielä osallistujalistalistasta, että tiedot ovat poistuneet. 
 

5. Koko ryhmän poistaminen Virkusta 
Koko ryhmä voidaan poistaa Virkusta seuraavasti: 
- Avaa osallistujalista ja paina Poista osallistuja -painiketta. 

 
- Näytölle tulee ponnahdusikkuna, jossa voit vahvistaa tai peruuttaa osallistujan 

poistamisen. 

 
 


