Suomen Palveluskoiraliiton pelastuskoiratoiminnan
mobiilisovellus SPKL PEKO

Ohje Ryhmanjohtajille, Ryhmanvetaijille ja yhdistyskayttajille

Yleista

Sovellus on tarkoitettu SPKL:n halytysryhmille ja halytysryhmien kanssa
treenaaville pelastuskoiraharrastajille.

Mobiilisovellus loytyy Google Play-kaupasta ja AppStoresta nimella SPKL PEKO
Mobiilisovellukseen on paasy niilla henkildilla, joilla on oikeus kayttaa Virkun
halytoiminnetta.

Sovellukseen kirjaudutaan omilla Virkku-tunnuksilla.

Sovelluksessa on samat ominaisuudet kuin halytoiminteessa Virkussa. Voit
kayttda molempia sovelluksia halutessasi, kaikki tiedot tallentuvat molempiin.

Toiminteet pahkinankuoressa

Halytysryhmien yllapito ja paivittdminen
o Halytysryhma, roolit, koirakot
o PEKO-harrastajat, eli halytysryhman mukana treenaavat
Harjoitusten yllapito
o Harjoitusten lisdaminen
o Harjoituksiin ilmoittautuminen
o Harjoituksiin osallistuneiden paivittdminen / tarkistaminen
o Harjoituksen merkitseminen valmiiksi
Halytysten yllapito
o Halytyksen lisddminen
o Halytykseen osallistuneiden lisddminen
Viestit
o SPKL:n lahettamat kohdennetut viestit ovat luettavissa sdhkdpostin
lisaksi myos mobiilisovelluksessa
Asetukset (omat tiedot)

Kayttijaryhmat

Kayttajaryhmat ovat seuraavat
o Halytysryhman jasenet: ryhmanjohtajat, ryhman vetajat (RJ-roolissa
toimiva henkild, ei RJ-patevyyttd), Apuohjaajat ja koiranohjaajat.
Halyryhman jasen voi olla myds halyttaja ja harjoituksen lisdaja (kts.
Kohta Harjoitukset)
o PEKO-harrastajat: Henkildt, jotka eivat ole vield halytysryhman jasenia,
mutta treenaavat halytysryhman mukana ja osallistuvat harjoituksiin.



Ryhman yllapito

- Ryhman johtajat ja/tai ryhman vetajat yllapitavat halytysryhman jasenia ja

lisaavat myos PEKO-harrastajat ryhmien oheen.

Kirjautuminen mobiilisovellukseen

18.38

SPKL PEKO

Suomen Palveluskoiraliitto ry
Pelastuskoiratoiminta

Kirjaudu sisdan tasta
Sahkoposti

Salasana

%] Kirjaudu sisdan

Unohditko salasanasi?

104

@gPKL peko@palveluskoiraliitto.fi p. 050 3011945

Sovellukseen kirjaudutaan omilla Virkku-
tunnuksilla.

Ryhmanjohtajat ja ryhmanvetajat lisaa
SPKL:n toimisto.

Jos tunnuksesi ei toimi, ota ensisijaisesti
yhteyttd Ryhmanjohtajaan, tarkistakaa,
ettd sinut on lisatty ryhmaan.

Jos kirjautuminen ei vieldk&an onnistu,
ota yhteytta SPKL:n toimistoon.

Jos olet unohtanut salasanasi, kayta
”Unohditko salasanasi?”-linkkia.



Jos salasana on unohtunut

18.39 JRPRG Unohditko salasanasi?- linkki ohjaa sinut
< SPKLPEKO ‘ Virkun selainversioon jossa voit palauttaa
virkku.net M salasanasi.

T

Kirjaudu sisaan tasta

Sahkoposti

Salasana

) Kirjaudu siséan

2 Rekisterdi uusi kéyttaja

¢ Palauta unohtunut salasana




Halytysryhman valinta

Tervetuloa Riitta Ryhmanjohtaja

Valitse halytysryhmasi v

Suomen Palveluskoiraliitto ry
Pelastuskoiratoiminta

peko@palveluskoiraliitto.fi p. 050 3011945

Useimmiten henkilot kuuluvat yhteen
halytysryhmaan, mutta yhdistyksissa,
joissa on useita halytysryhmia, voi
yllapitovastuuta olla jaettu, jolloin
henkilo voi kuulua useampaan
halytysryhmaan.

HUOM! Tilanteessa missa
yhdistykselld on useampi
halytysryhma, on hyvin mahdollista,
ettd PEKO-harrastajille on hyvat
perusteet kuulua useamman
halytysryhman alle, jolloin he voivat
ilmoittautua kaikkiin yhdistyksen
tarjoamiin harjoituksiin.



Halytysryhman valinta

11.38 Jos sinut on lisatty useampaan
' halytysryhmaan, voit valita mita
SPKL PEKO halytysryhmaa haluat hallinnoida.

Jos kuulut vain yhteen halytysryhmaan,
et nde tata valintaa, vaan siirryt

kirjautumisen jalkeen suoraan ryhman
Valitse halytysryhmasi ~ etusivulle.

Tervetuloa Riitta Ryhmanjohtaja

SPKL Testi 2

SPKL-testi

Suomen Palveluskoiraliitto ry
Pelastuskoiratoiminta

peko@palveluskoiraliitto.fi p. 050 3011945




Halyn etusivu ja navigointi sovelluksessa

8.47
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Tervetuloa Riitta Ryhmanjohtaja
SPKL-testi

Harjoitukset

+ Halytysryhman harjoitus
+ Yhdistyksen harjoitus
+ Yhteisharjoitus

Halytykset
+ Lisaa halytys

Halytysryhma

+ Lisaa henkild

+ Hallinnoi ryhmaa

KA Viestit

R & 0 8 = 0

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Halytysryhman etusivulla paasee
luomaan harjoituksia ja halytyksia, seka
hallinnoimaan halytysryhmaa.

Alalaidan navigoinnissa on aina paasy
samoihin toiminteisiin, seka viesteihin ja
omiin asetuksiin.



Halytysryhman hallinnointi

15.33
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Muokkaa ryhmaa SPKL-testi

Halytysryhmassa olevat henkilot ja
koirat

Anni  Apuohjaaja Apuohjaaja [ |
Harjoituksen
lisaaja

Katri  Koiranohjaaj Koiranohjaaja (2) E4

Testi Kayttsjs Koiranohjaaja (1) E3
Halyttaja
Harjoituksen

lisaaja

Riitta ~ RyhmanjohtaRyhmanjohtaja £
ja Halyttaja

Reijo  RyhmanvetsjRyhmanvetsjs [ |
E]

*PEKO-harrastajat

Harri  Harrastaja PEKO-harrastaja [E4
Yhdistysharij.
lisaaja
Heidi  Peko PEKO-harrastaja E3
harrastaja

Lisda henkiloita ryhmaan

n £ O 8 = 0
Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Ryhmaa hallinnoidaan klikkaamalla joko
etusivun "hallinnoi ryhmaa” tai alareunan
Ryhma-ikonista.

Saat listan ryhman nykytilanteesta, eli
naet kaikki ryhnmaan kuuluvat henkilot,
heille lisatyt roolit seka koinranohjaaijille
lisatyt halykoirat.

Koiranohjaajien koirien tiedot saat
klikkaamalla koiranohjaaja-linkkia
ohjaajan nimen kohdalla.

Voit tarvittaessa poistaa koiran linkista
avautuvasta listasta, tai lisata uuden
halykoiran henkildlle valitsemalla koiran
listalta.

Jos koiraa ei loydy listalta, ota yhteytta
SPKL:n toimistoon.

Henkildon rooleja (ei patevdintia vaativat),
kuten Halyttaja ja harjoituksen lisaaja voi
lisata/poistaa klikkaamalla vihreasta
plussasta henkildn nimen kohdalla.



Henkilon lisdaminen halytysryhmaan

15.32

SPKL PEKO

Muokkaa ryhmaa SPKL-testi
Lisaa henkiloita ryhmaan
Voit lisata yhden ryhmanjohtajan, yhden

ryhmanvetajan, yhden apuohjaajan ja yhden muun
toimen yhdella lisdyskerralla.

Valitse ryhmanjohtaja v
Valitse ryhmanvetaja v
Valitse apuohjaaja v

halytysryhman jasenen ryhmaan. Voit lisata myos
harjoituksen lisdajan, jolla on oikeus lisata
harjoituksia ja hallinnoida omia harjoituksiaan.
PEKO-harrastajat ovat halytysryhmaan
kuulumattomia harrastajia. Ohjelma tarkistaa
loytyyko ryhmaan liitettava henkilo Virkusta.

HUOM!. liman tarkistusta henkil6a ei lisata
ryhmaan.

Syota henkilon sahkopostiosoite
Lisaa henkilot

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Halyryhman sivun alalaidasta voit lisata
henkildita ryhmaan.

Ryhmanjohtaja, ryhmanvetaja ja
apuohjaaja on saatavilla listauksena
heille lisatyn patevyyden mukaan.

Jos henkild toimii halyryhmassa
koiranohjaajana tai muulla roolilla,
tarvitset henkilon sahkopostiosoitteen
lisataksesi hanet ryhmaan.
Sahkopostiosoite on Virkun
kayttajatunnus.



Koiranohjaajan tai muun halytysryhman jasenen lisaaminen

10.53 Kun lisaat halytysryhmaan jasenen joko
' koiranohjaajaksi tai muulla roolilla,
valitse yksi vaihtoehto:

SPKL PEKO

St
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Muokkaa ryhmii SPKL-testi - Koiranohjaaja

1ddLla VUIL 1Iddld RUlldllvljadjall, tidiytiajail wai = HarjOitu ksen liSééjé
halytysryhman jasenen ryhmaan. Voit lisata myos _ Hélytté J E

harjoituksen lisaajan, jolla on oikeus lisata . o
harjoituksia ja hallinnoida omia harjoituksiaan. - Halytysryhman jasen
PEKO-harrastajat ovat halytysryhmaan

kuulumattomia harrastajia. Ohjelma tarkistaa

I6ytyyko ryhmaan liitettava henkild Virkusta. Lisaa henkilo ryhmaan
HUOM!. liman tarkistusta henkiloa ei lisata !\iIUUt r‘OO“t voit Usat? henkilolle ryhm“arj
ryhmaan. jasenlistauksessa klikkaamalla vihreata

plussaa henkilon nimen kohdalla. Kts

koiranohjaaja@mail.fi seuraava kohta.

Virkku-kayttaja: koiraohjaaja loytyi

Valitse henkilon tyyppi:
HALYTYSRYHMA
Harjoituksen lisaaja

Halyttaja
Halytysryhman jasen
® Koiranohjaaja

PELASTUSKOIRARYHMA
PEKO-harrastaja

Lisaa henkilot

N ) jal B8 s o

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset




Roolien lisaaminen kayttajalle

SPKL PEKO

Muokkaa ryhmaa SPKL-testi

Halytysryhmassa olevat henkilot ja
koirat

Anni Apuohjaaja Apuohjaaja
Harjoituksen
lisaaja

Apuohjaaja
Harjoituksen lisdjs

Halyttaja

Halytysryhman jasen

Koiranohjaaja

Tallenna Peruuta

Katri Koiranohjaaj Koiranohjaaja (2)
a
Testi  Kayttdja Koiranohjaaja (1)
Halyttaja
Harjoituksen
lisaaja

Riitta RyhméanjohtaRyhmanjohtaja
ja Halyttaja

Reijo  RyhménvetdjRyhmanvetsja
a

*DFKN-harractaiat
n T 0 B0 =

Etusivu  Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma

e

Asetukset

Henkildlla voi olla useita eri rooleja, joita
voidaan lisata/poistaa Henkilot-listassa.

Harjoituksen lisdaja halytysryhmassa voi
luoda halytysryhman harjoituksia seka
yhdistyksen harjoituksia.



PEKO-harrastajan lisdaminen ryhman oheen

10.51
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Muokkaa ryhmaa SPKL-testi
IadSLa VUIL lIddla RUllaliviijaajall, tidiytiajail wal
halytysryhman jasenen ryhmaan. Voit lisata myos
harjoituksen lisaajan, jolla on oikeus lisata
harjoituksia ja hallinnoida omia harjoituksiaan.
PEKO-harrastajat ovat halytysryhmaan
kuulumattomia harrastajia. Ohjelma tarkistaa
loytyyko ryhmaan liitettava henkilo Virkusta.

HUOM!. liman tarkistusta henkil6a ei lisata

ryhmaan.

harri.harrastaja@mail.com

Virkku-kayttaja: Harrastaja loytyi

Valitse henkilon tyyppi:
HALYTYSRYHMA
Harjoituksen lisaaja

Halyttaja
Halytysryhman jasen
Koiranohjaaja

PELASTUSKOIRARYHMA
® PEKO-harrastaja

Lisaa henkilot

n O 0 8 =2 &

Etusivu  Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Harjoitukset

PEKO-harrastaja lisataan aina
sahkopostiosoitteen/Virkun
kayttajatunnuksen perusteella. Hanen
tulee olla siis rekisterditynyt Virkku-
kayttaja.

Kirjoita sdhkopostiosoite kenttdan,
tarkista.

Jos kayttaja loytyy Virkusta, voit lisata

hanet PEKO-harrastajaksi. Jos osoitetta ei

loydy, tarkista, etta harrastaja on
rekisterditynyt.

PEKO-harrastajat voivat ilmoittautua itse
harjoituksiin ja jos hanelle annetaan rooli
”Harjoituksen lisdaja”, han voi lisata
yhdistyksen harjoituksia. Harjoituksen
lisdadja rooli annetaan ryhman oheen
lisddmisen jalkeen nimea klikkaamalla.



Harjoituksien tarkeimpid ominaisuuksia tassa sovelluksessa on niiden helppo
lisdaminen seka ennen kaikkea niihin ilmoittautuminen. Kun harjoitus on luotu, siihen
voi ilmoittautua kaikki halyryhman jasenet, seka mukana treenaavat PEKO-harrastajat.
Harjoituksen tekija voi harjoituksen jalkeen lisata/poistaa osallistujia ja tallentaa

harjoituksen valmiiksi.

Harjoitustyyppeja on kolme:

- Halytysryhman harjoitukset
o Halytysryhman harjoitukset ovat halytysryhman jasenten lisaamia

harjoituksia
- Yhdistyksen harjoitukset
o Yhdistyksen harjoituksia voi luoda Ryhmanjohtajat, Ryhman vetajat,
halytysryhman jasenet sekd PEKO-harrastajat

- Yhteisharjoitukset
o Yhteisharjoituksia voi luoda Ryhmanjohtajat ja Ryhman vetajat

Oikeudet harjoituksiin kayttajaryhmittain

Kayttaja

Harjoitukseen ilmoittautuminen

Harjoituksen lisdédminen

Ryhmanjohtaja tai
Ryhman vetdja

Voi ilmoittautua kaikkiin

Voi lisata kaikkia harjoituksia: Yhteisharjoitukset,
Halyryhman harjoitukset, yhdistyksen harjoitukset

Halytysryhman jasen

Voi ilmoittautua kaikkiin

Voi lisata halytysryhman ja yhdistyksen harjoituksia

PEKO-harrastaja

Voi ilmoittautua kaikkiin

Voi lisata yhdistysten harjoituksia

Kaikki hallinnoivat omia harjoituksiaan, paivittavat omat lisdamansa harjoitukset seka

osallistujat harjoituksen jalkeen ja tallentavat valmiiksi.




Harjoitukset-listaus

19.19

SPKL PEKO

Harjoitukset

+ Halytysryhman harjoitus
+ Yhdistyksen harjoitus
+ Yhteisharjoitus

Halytysryhman harjoitukset
> 14.9.2024 07:00
Etsintaharjoitus

Nayta kaikki harjoitukset

Yhdistyksen harjoitukset
+ 12.9.2024 10:00
Hakuharjoitus
» 10.9.2024 18:00
Tottelevaisuusharjoitus

Peru ilmoitt.

Nayta kaikki harjoitukset

Yhteisharjoitukset

Nayta kaikki harjoitukset

n O 0 8 =2 0
Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Harjoitukset-sivulla naytetaan kaikki
tulevat harjoitukset luokittain.

Klikkaamalla harjoituksen aikaa/nimea,
saa auki tarkemman kuvauksen
harjoituksesta.

Ylareunasta paasee lisaamaan
harjoituksia, joita on oikeus lisata.

Talta sivulta kaikki kayttajat voivat
ilmoittautua harjoituksiin ja myos perua
ilmoittautumisen.

Harjoituksen tekijalle nakyy muokkaa-
ikoni harjoituksen nimen edessa. Siita voi
muokata harjoituksen infoa ja
harjoituksen jalkeen kayda
taydentamassa osallistujat.

Kun harjoitus on merkitty valmiiksi, ei
harjoitusta tai osallistujia enda voi
muokata.



Halyharjoituksen tai yhdistyksen harjoituksen lisdaminen

Harjoituksen lisddmisessa annetaan

[ W)
harjoituksen paivamaara, alkamisaika ja
SPKL PEKO arvioitu paattymisaika.
& Takaisin Harjoitukselle annetaan kuvaava nimi
Lisaa yhdistyksen harjoitus Yhdistyksen harjoituksissa valitaan
harjoituksen t i, esim. henkiloetsinta,
Alkamispaiva Alkamisaika 2 J. . yypp
jalkijne.
Paattymispaiva Paattymisaika v

Annetaan harjoitukselle kuvaus, esim
N . kokoontumispaikka seka muita ohjeita
Harjoituksen nimi osallistujille.

Valitse harjoituksen tyyppi v

Harjoituksen kuvaus

Tallenna

n £ 0O 8 = %

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset




Yhteisharjoitusten lisdaminen

19.59

SPKL PEKO
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Takaisin

Lisaa Yhteisharjoitus

® SPKL Testi 2 v
Alkamispaiva Alkamisaika v
Paattymispaiva Paattymisaika v

Harjoituksen nimi

Harjoituksen kuvaus

Tallenna

n 2 O 8 = 0

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Yhteisharjoitus lisdtdan muutoin samalla
tavalla kuin muutkin harjoitukset, mutta
aluksi valitaan yhteisharjoitukseen
kutsuttava halytysryhma tai
halytysryhmat listasta.

Yhteisharjoitus nakyy kaikkien
halytysryhmien sovelluksessa ja siihen
voi ilmoittautua mukaan kaikkien ryhmien
jasenet ja PEKO-harrastajat.

Yhteisharjoitusta voi hallinnoida
kutsuttujen ryhmien Ryhmanjohtajat ja
Ryhmaéanvetajat, jolloin jokainen voi itse
taydentad oman ryhman osallistujat.
Harjoituksen tekija merkitsee
harjoituksen valmiiksi, kun tdydennykset
on tehty.



Harjoituksen tadaydentaminen harjoituksen paatyttya

19.21
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Takaisin

Muokkaa yhdistyksen harjoitus

Muu vapaaehtoinen

Kpl

Lisaa mukana olleet henkilot
SPKL-testi
Anni Apuohjaaja  Apuohjaaja

Harjoituksen
lisaaja

Katri  Koiranohja  koiranohjaaja [Lelif-11¢3)

aja

Testi  Kayttaja Koiranohjaaja [LCiie114))

Halyttaja
Harjoituksen
lisaaja

®Riitta Ryhmanjoh Ryhménjohtaja

taja I
Halyttaja

Syota tarvittaessa lisatieto

@ B 0 8 =

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma

e

Asetukset

Harjoitukseen voi ilmoittautua heti kun
harjoitus on luotu. Ilmoittautuneiden
kohdalla on valmiiksi rasti.

Harjoituksen jalkeen harjoituksen
tekija/lisaaja kay lapi harjoitukseen
osallistuneet henkilot, lisda puuttuvat ja
jos joku aikaisemmin mukaan
ilmoittautunut ei olekaan paassyt
paikalle, poistaa rastin henkilén kohdalta.

My6s muut vapaaehtoiset merkitaan
maarana, jos mukana on ollut henkilo,
joka ei ole ryhman jasen, eika hanta ole
lisatty ryhman oheen PEKO-harrastajana.

Kun tdydennykset ja poistot on tehty,
merkitdan harjoitus valmiiksi sivun
alalaidan VALMIS-painikkeesta. Taman
jalkeen harjoituksen osallistujia ei paase
enda muokkaamaan.



Halytyksen lisaaminen

15.36

SPKL PEKO

{X] Takaisin

Lisaa halytys
Alkamispéivi Alkamisaika v
Paattymispaiva Paattymisaika ~

Halytyksen yksiloimaton otsikko

Halytyksen kuvaus,
Tama nakyy vain liitolle, ja halytyksia hallitseville.

Halytyksen luokittelu

Valitse Luokittelu v

Loyto El KYLLA

0.
n T 0O 58 = 8
Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset

Halytystehtavan jalkeen tehdaan
merkinnat halytyksesta.

Annetaan halyaikaa koskevat tiedot,
annetaan halytyksen yksildimaton
otsikko ja kuvaus.

Kuvaus ei nay kuin liitolle ja
Ryhmanjohtaijille ja vetdjille.

Valitaan listasta tehtavalle sopiva
luokittelu seka merkitaan Loyto kylla/ei

Halytyksen lisdamisen jalkeen palataan
muokkaamaan halytysta ja tdydennetaan
mukana olleet halyryhman jasenet.

Jos henkil6illa on useampia rooleja,
voidaan tarkentaa missa roolissa henkilo
on etsinnassa ollut.



Viestit sovelluksessa

Sovelluksen etusivulla nakyy viimeisimmat SPKL:n kayttajalle lahettamat viestit.
Mukana on Virkun lahettamia viesteja seka kohdennettua viestintaa, esim PEKO-
infot yms. mitka tulevat kayttajalle myos sdhkopostiin.

Alareunan navigaatiosta kohdassa Viestit nakyy kaikki kayttajalle lahetetyt
viestit.

Tama on pilottivaiheessa oleva toiminne, eika sisalla toistaiseksi viestien
lAhetysta esimerkiksi RJ:lta ryhmalaisille.



Asetukset

Asetukset-osiossa voit vaihtaa
teeman tummaksi, ndet omat

SPKL PEKO roolisi milla operoit sovelluksessa
ja voit kirjautua ulos sovelluksesta.

20.44

Asetukset
Dark Theme enabled

Omat tiedot

Roolit
Ryhménjohtaja
Halyttaja

[ kirjaudu ulos

n & O 8 == %

Etusivu Harjoitukset Halytykset Viestit Ryhma Asetukset




