
Virkku.net	
  –	
  Yhdistystunnukset	
  
	
  

-­‐ Yhdistystunnuksen	
  voi	
  tilata	
  yhdistyksen	
  puheenjohtaja	
  tai	
  hallituksen	
  valtuuttama	
  
henkilö.	
  

-­‐ Kaikki	
  käyttäjät	
  Virkussa	
  ovat	
  henkilöitä	
  ja	
  toimivat	
  henkilökohtaisella	
  tunnuksella,	
  
henkilöt	
  liitetään	
  yhdistykseen.	
  	
  

-­‐ Jotta	
  henkilön	
  voi	
  liittää	
  yhdistykseen,	
  hänen	
  tulee	
  olla	
  rekisteröitynyt	
  käyttäjä	
  ja	
  
hänen	
  tulee	
  merkitä	
  ko.	
  Yhdistys	
  omaksi	
  yhdistyksekseen.	
  Rekisteröityminen	
  on	
  
tarkoitettu	
  henkilökohtaiseksi	
  tunnukseksi,	
  suosittelemme	
  käyttämään	
  omaa	
  
sähköpostiosoitetta	
  tässä,	
  ei	
  yhdistyksen	
  sähköpostiosoitetta.	
  	
  

-­‐ Henkilö	
  voi	
  kuulua	
  vain	
  yhteen	
  yhdistykseen	
  kerrallaan.	
  	
  
-­‐ Ensimmäisen	
  käyttäjän	
  lisää	
  Palveluskoiraliitto	
  yhdistyksen	
  pyynnöstä.	
  
-­‐ Yhdistykseen	
  liitetyt	
  henkilöt	
  voivat	
  olla	
  esim.	
  hallituksen	
  jäseniä	
  tai	
  koetoimintaan	
  

liittyviä	
  henkilöitä.	
  Yhdistys	
  hallinnoi	
  käyttäjiään	
  itsenäisesti	
  ja	
  oman	
  harkintansa	
  
mukaan.	
  
	
  

	
  Mistä	
  yhdistystunnuksen	
  toiminteet	
  löytyvät?	
  
	
  
-­‐ Yhdistykseen	
  liitetty	
  henkilö	
  näkee	
  Työpöydän	
  alareunassa	
  (koelistauksen	
  alla)	
  

yhdistystynnukseen	
  liittyvät	
  hallintatyökalut:	
  
o Yhdistyksen	
  käyttäjät	
  
o Oman	
  yhdistyksen	
  tiedot	
  
o Yhdistyksen	
  toimintailmoitukset	
  (SPKL:n	
  jäsenyhdistykset)	
  

	
  
Miten	
  yhdistyskäyttäjä	
  lisätään?	
  
	
  
-­‐ Yhdistyskäyttäjät	
  lisätään	
  kohdassa	
  “Yhdistyksen	
  käyttäjät”.	
  
-­‐ Uusi	
  käyttäjä	
  voidaan	
  lisätä	
  painamalla	
  “Uusi	
  Yhdistyskäyttäjä”	
  
-­‐ Valitse	
  uusi	
  yhdistyskäyttäjä	
  

o Tässä	
  on	
  lista	
  käyttäjistä	
  jotka	
  ovat	
  rekisteröityneet	
  ja	
  omissa	
  tiedoissaan	
  
merkinneet	
  yhdistyksen	
  omaksi	
  yhdistyksekseen.	
  

o Valitse	
  henkilö	
  ja	
  lisää.	
  
o Henkilöiden	
  määrää	
  ei	
  ole	
  rajoitettu,	
  	
  

	
  



	
  
	
  

	
  
Mitä	
  yhdistykseen	
  liitetty	
  henkilö	
  voi	
  tehdä?	
  
	
  
-­‐ Henkilöt,	
  jotka	
  on	
  liitetty	
  yhdistykseen,	
  voivat	
  anoa	
  yhdistykselle	
  kokeita.	
  
-­‐ Yhdistykseen	
  kuuluvat	
  henkilöt	
  voivat	
  päivittää	
  yhdistyksen	
  avainhenkilöiden	
  tietoja	
  

(puheenjohtaja,	
  sihteeri,	
  rahastonhoitaja)	
  
-­‐ Voivat	
  lisätä	
  tai	
  poistaa	
  yhdistyskäyttäjiä.	
  
-­‐ SPKL:n	
  jäsenyhdistysten	
  käyttäjät	
  voivat	
  lähettää	
  toimintailmoituksen	
  

Palveluskoiraliitolle	
  Virkun	
  kautta.	
  
	
  
Mitä	
  	
  työpöydän	
  koelistauksessa	
  näkyy	
  kellekin?	
  

	
  
-­‐ Yhdistykseen	
  liitetyt	
  henkilöt	
  pääsevät	
  käsittelemään	
  kokeen	
  tietoja:	
  

o Kokeen	
  osallistujalista	
  
o Arvostelukaavakkeiden	
  tulostus	
  
o Luoksepäästävyyslista	
  	
  
o Tulosten	
  syöttö	
  osallistujille.	
  

	
  
HUOM!	
  Tuomaria	
  /	
  tuomareita,	
  koetoimitsijaa,	
  MH-­‐kuvauksen	
  testinohjaajaa	
  tai	
  
kilpailuavustajaa	
  (IPO	
  /	
  PAMR)	
  ei	
  tarvitse	
  lisätä	
  yhdistyksen	
  käyttäjäksi,	
  heidät	
  liitetään	
  
koeanomusvaiheessa	
  kokeen	
  henkilöihin	
  ja	
  he	
  näkevät	
  	
  omat	
  kokeensa	
  omalla	
  työpöydällään.	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



Yhdistyksen	
  tiedot	
  ja	
  SPKL	
  jäsenten	
  toimintailmoitus	
  
	
  
-­‐ Yhdistyksen	
  tiedot	
  (Puheenjohtaja,	
  rahastonhoitaja,	
  sihteeri)	
  ovat	
  vain	
  tekstiä,	
  eivät	
  

käyttäjätunnuksia,	
  eli	
  eri	
  asia	
  kuin	
  yhdistyksen	
  käyttäjien	
  tiedot,	
  vaikka	
  samoja	
  
henklöitä	
  olisivatkin.	
  Nämä	
  eivät	
  ole	
  yhteydessä	
  toisiinsa	
  eli	
  vaikka	
  käyttäjä	
  muuttaisi	
  
omia	
  tietojaan,	
  ne	
  eivät	
  päivity	
  yhdistyksen	
  tietoihin	
  automaattisesti.	
  	
  

-­‐ Rahastonhoitajan	
  sähköpostiosoite	
  tulee	
  erityisesti	
  pitää	
  ajan	
  tasalla,	
  hän	
  saa	
  
sähköpostiinsa	
  tietoa	
  kokeiden	
  häntärahoista.	
  

-­‐ SPKL:n	
  jäsenyhdistykset	
  voivat	
  tehdä	
  toimintailmoituksen	
  tätä	
  kautta.	
  	
  
	
  

	
  


