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Virkku.net toiminteet, luonnetesti ja MH-kuvaus
Toimihenkilolomake
Toimihenkilélomake 16ytyy tyopdydan kautta kokeen tiedoissa, ylareunan painikerivin oikeasta laidasta.

Toimihenkildlomakkeen tietoja voi tdydentda yhdistyskayttaja seka testistda/MH-luonnekuvauksesta
vastaava koetoimitsija. Tuomari kuittaa toimihenkilolomakkeen samalla kun kuittaa kokeen
poytakirjankin.

Testissa tai kuvauksessa voi olla yhtena tyontekijana sihteeri, joka ei ole koetoimitsija. Sihteerin on
oltava Virkku.net-kdyttdja ja hanet voidaan liittda kokeeseen sihteeriksi etsimalla haluttu henkil®
toimihenkil6lomakkeessa sahkdpostin perusteella.

Sihteeri voi tarkastella kokeen tietoja ja kasitella osallistujalistaa. Hdn voi my6s sy6ttaa tulokset
osallistujille.

Koetoimitsija on kuitenkin aina se joka tarkastaa tulokset ja ldhettda poytakirjan tuomarille
hyvaksyttavaksi.

Sihteeri ei koskaan voi korvata kokeesta vastaavaa koetoimitsijaa.

Henkilon lisaaminen toimihenkilolomakkeella

- Avaa toimihenkil6lomake

- Naet listan kokeeseen jo liitetyista toimihenkildista ja tuomareista. Anomukseen merkittyja
vastaavaa tuomaria tai vastaavaa koetoimitsijaa ei kokeen jarjestaja vaihtaa, tarvittaessa tulee
ottaa yhteytta Palveluskoiraliiton toimistoon.

- Jos haluat lisata henkilon, valitse ylareunan “Lisda toimihenkil”, valitse rooli, ja etsi henkil®
nimelld. Paina "lisdd muu toimihenkild”. Nyt voit maarittaa lisadmallesi henkildlle lajin ja luokan
Muokkaa-toiminteen kautta





