
Virkku.net	  	  
	  
Kun	  käyttäjä	  kirjautuu	  Virkkuun	  hän	  näkee	  etusivun	  kuten	  kaikki	  käyttäjät.	  
	  
Etusivun	  toiminteet:	  
	  

• Kokeet	  ja	  kilpailut-‐osiossa	  voi	  hakea	  tulevia	  kokeita	  kaikista	  lajeista.	  
• Testit-‐osiosta	  löytyy	  tulevat	  Luonnetestit	  ja	  MH-‐luonnekuvaukset	  
• Tulokset-‐osioon	  alkaa	  kertymään	  tuloksia	  sitä	  mukaa	  kun	  kokeita	  on	  pidetty	  ja	  

tuloksia	  on	  hyväksytty	  
• Järjestäjälle-‐osiossa	  on	  yleisiä	  ohjeita	  järjestäjälle,	  sekä	  koelajikohtaista	  ohjeistusta	  
• Kilpailijalle-‐osiossa	  samoin	  löytyy	  tietoa	  mikä	  kilpailijan	  tai	  testiin	  osallistujan	  tulee	  

tietää,	  sivun	  lopussa	  myös	  lajikohtaiset	  säännöt.	  
• Tiedotteet-‐osioon	  kerätään	  lajikohtaisia	  koetoimintaa	  koskevia	  tiedotteita	  
• Toimihenkilöhausta	  voit	  hakea	  toimihenkilöitä,	  joita	  tarvitset	  kokeen	  tai	  testin	  

järjestämiseen.	  
• Ohjeista	  löytyy	  virkku.net-‐palvelun	  ohjeet	  
• Palaute-‐lomakkeella	  voit	  laittaa	  viestiä	  /	  palautetta	  Palveluskoiraliitolle.	  

	  

	  
	  
	  
Käyttäjäroolit	  
	  
Rekisteröitynyt	  käyttäjä	  
	  
Hän	  näkee	  sivun	  oikeassa	  laidassa	  Omat	  tiedot-‐linkin,	  linkkiä	  klikkaamalla	  hän	  näkee	  	  



	  
• Omat	  ilmoittautumiset	  
• Oman	  koehistorian	  (omat	  tulokset).	  Tähän	  tulee	  näkyviin	  kaikki	  lajit	  ja	  testit.	  
• Omat	  tiedot,	  nämä	  kannattaa	  pitää	  ajan	  tasalla.	  

	  
Toimihenkilöt	  
	  
Tuomarit,	  koetoimitsijat,	  testinohjaajat,	  kilpailuavustajat	  
	  
Toimihenkilöillä	  on	  näkyvissä	  TYÖPÖYTÄ,	  jossa	  näkyy	  kaikki	  ne	  kokeet	  joihin	  toimihenkilönä	  
olet	  liitettynä.	  	  
	  
Tuomari	  /	  koetoimitsija	  
	  
Tuomarilla	  ja	  koetoimitsijalla	  näkyy	  listaus	  kokeista,	  joissa	  hän	  on	  arvostelemassa	  /	  
vastaavana	  koetoimitsijana	  ilmoittautuneiden	  määrä,	  sekä	  kokeen	  status.	  	  
	  
Hän	  voi	  samaan	  aikaan	  olla	  esim	  yhdistyksen	  toimihenkilö	  jolloin	  hän	  voi	  myös	  anoa	  kokeita.	  	  
	  
Kokeen	  tietoja	  voi	  tarkastella	  Näytä-‐painikkeesta,	  hyväksyttyä	  koeanomusta	  ei	  kuitenkaan	  voi	  
enää	  muuttaa	  vaan	  tarvittaessa	  muutokset	  tekee	  Palveluskoiraliitto.	  Mikäli	  kokeeseen	  tulee	  
tuomarimuutos,	  koetta	  halutaan	  siirtää	  tai	  koe	  peruutetaan,	  kokeesta	  vastaavan	  tuomarin	  tai	  
vastaavan	  koetoimitsijan	  on	  oltava	  yhteydessä	  Palveluskoiraliittoon	  ennen	  koetta.	  
	  
Koekohtaisia	  tietoja	  pääsee	  tarkastelemaan	  klikkaamalla	  ilmoittautuneiden	  lukumäärää	  
(sininen	  neliö).	  Koekohtaiset	  toiminteet	  alla.	  
	  

	  
	  



Koetoimitsija	  (tai	  muu	  kokeen	  toimihenkilö)	  syöttää	  tulokset	  koirakoille	  ja	  siirtää	  tulokset	  
tuomarille	  kuitattavaksi.	  
	  
Kokeen	  tiedot	  
	  
Osallistujalista	  –	  osallistujat	  sekä	  tulosten	  syöttö.	  Osallistujalistan	  voi	  tulostaa	  tai	  tuoda	  
exceliin	  jossa	  osallistujalistasta	  voi	  muokata	  mieleisensä	  lähtölistan.	  
	  
Peruutuksen	  sattuessa,	  ilmoittautuneen	  tiedot	  poistetaan	  tästä	  listauksesta,	  vain	  osallistujat	  
ovat	  tässä	  listauksessa.	  
	  

	  
	  
	  
Luoksepäästävyys	  –	  listaus	  osallistujista	  siten,	  että	  koiran	  sukupuoli	  ja	  sirunumero	  
tulostuvat	  tähän,	  tarkoitettu	  apuvälineeksi	  toimitsijalle	  luoksepäästävyyden	  tarkistukseen.	  
	  



	  
	  
Sähköposti	  –	  tällä	  toiminteella	  kilpailun	  tai	  testin	  järjestäjä	  voi	  lähettää	  kisakirjeen	  tai	  muuta	  
informaatiota	  osallistujille.	  	  
	  
Uusi	  sähköpostilähetys-‐painikkeesta	  pääsee	  luomaan	  uuden	  viestin.	  Viestiin	  voi	  määrittää	  
lähettävän	  sähköpostiosoitteen	  (esim.	  Toimitsijan	  osoite),	  jolloin	  vastaanottaja	  voi	  vastata	  
viestiin	  ja	  kysyä	  tarvittaessa	  lisätietoja	  tai	  ohjeistuksia.	  
	  
Viestiin	  voi	  liittää	  liitetiedoston	  (esim	  PDF)	  ja	  esikatselua	  varten	  viestin	  voi	  lähettää	  vaikka	  
omaan	  sähköpostiin	  ennen	  varsinaista	  lähetystä	  osallistujille.	  
	  
Viesti	  lähtee	  automaattisesti	  myös	  kokeesta	  vastaavalle	  tuomarille	  ja	  toimihenkilöille.	  
	  



	  
	  
Arvostelukaavakkeet	  –	  Kokeen	  osallistujille	  voi	  tulostaa	  esitäytetyt	  arvostelukaavakkeet.	  	  	  	  
	  

	  
	  



Pöytäkirja	  -‐	  Tarkastettava	  koepöytäkirja	  on	  kokeen	  tiedoissa	  ja	  listaukseen	  tulee	  merkintä	  
jos	  tuomarilla	  on	  kuittausta	  odottavia	  pöytäkirjoja.	  Pöytäkirjassa	  on	  toiminnallisuutta	  
hyväksynnän	  lisäksi	  myös	  siten,	  että	  loppupisteiden	  muodostumisen	  voi	  tarkistaa	  
koirakohtaisesti	  +	  merkkiä	  klikkaamalla	  jolloin	  saa	  auki	  osa-‐alueista	  annetut	  pisteet.	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  


